	國立臺中教育大學【校外活動申請】標準作業程序

	所屬單位
	學務處軍訓室
	承辦人
	尤國禎

	法令依據
	國立臺中教育大學校外學生活動安全輔導辦法
	日  期
	107.4.11

	會辦單位

教務處
生活輔導組
課外活動組

	<<作業流程圖>>



	<<作業期限>>
活動出發前乙週提出申請。

	作業注意
事    項
	1.學生校外活動隊伍調查、活動安全宣導。

2.活動出發前一週提出申請，須檢附校外活動申請表、活動計畫、參加人員名冊、家長同意書(未滿18歲者，參加3天以上之國內外旅遊或3000公尺以上之登山活動者檢附)、保險證明文件影本(參加之人員及車輛均應投保平安險，每人保額至少新臺幣100萬元以上)等資料送交學校備查。
3.活動申請表請至軍訓室索取或軍訓室網頁自行下載。

4.依行政程序簽請學務長或校長核示(活動3日以上)。

5.校外教學知會教務處、學生社團活動知會課外活動指導組。

6.如因天候等因素使活動可能導致危險時，應依學校建議延期舉辦或取消活動。
7.活動結束後解除管制。

	使用表單
文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	1.校外活動申請表

2.活動計畫

3.參加人員名冊
	校外活動管制清冊


校外活動或戶外教學規劃








重新檢整後再簽請活動申請





結束活動





送交校安中心管制備查





學務長或


校長批示





填寫校外活動申請表並檢附相關附件





依活動性質層級陳核








